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Kauffrau/ Kaufmann EFZ
Fachrichtung: Dienstleistung & Administration

Als Kauffrau/Kaufmann bei der LÄSSER AG bist du 
Teil unseres Buchhaltungs-, Personal- und Adminis-
trationsteams. Das bedeutet, dass du ein breites 
Spektrum an Aufgaben übernimmst. Zudem hast du 
die Möglichkeit, in andere Abteilungen unseres 
Unternehmens hineinzuschnuppern. 

Während deiner KV-Ausbildung bei uns wirst du in die 
Welt der betrieblichen Abläufe und Zusammenhänge 
eingeführt. Dieses Wissen kommt dir nicht nur während 
deiner Ausbildung zugute, sondern eröffnet dir auch 
vielfältige Möglichkeiten für deine berufliche Zukunft.
Die Ausbildung bei uns ist besonders interessant, weil 
du mit vielen Menschen in Kontakt kommst. Du wirst ein 
wichtiger Ansprechpartner für unsere Mitarbeiterinnen 
und Mitarbeiter sein. Auch für unsere Kunden und Liefe-
ranten ist das Administrationsteam die erste Anlaufstel-
le, sowohl persönlich als auch telefonisch.

Wenn du Interesse an wirtschaftlichen Abläufen, Zahlen 
und zwischenmenschlichen Beziehungen hast, dann ist 
die Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann bei der 
LÄSSER AG die perfekte Chance, deine beruflichen Am-
bitionen zu verwirklichen.

Lehrdauer: 3 Jahre / Ausbildung mit eidgenössischem Fähigkeitszeugnis (EFZ) 

Profil
• Sekundarschulabschluss mit guten Noten in den 

Fremdsprachen und Mathematik
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Genaues und zuverlässiges Arbeiten sowie organisa-

torisches Geschick
• Gute Auffassungsgabe und gute Umgangsformen
• Team- und Kommunikationsfähigkeit, Diskretion
• Ehrlichkeit, Zuverlässigkeit und Flexibilität
• Freude an administrativen Tätigkeiten und der Arbeit 

am Computer
• Freude am Kundenkontakt 

Hauptaufgaben
• Organisation, Planung und Durchführung von  

Anlässen
• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

Jetzt bewerben
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
Kontaktiere uns per E-Mail oder im Internet über das 
Kontaktformular.
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• Bedienen der Telefonanlage
• Empfangen von Kunden und Lieferanten
• Fremdsprachen in Wort und Schrift anwenden
• Personalverwaltung
• Ein- und Austritte bearbeiten
• Allgemeine Bürotätigkeiten 

Highlights
• Moderner Arbeitsplatz
• Jährlicher Lehrlingsausflug
• Diverse Mitarbeiteranlässe
• 50% Kostenbeteiligung am Schullaptop
• Prämien Schulnoten
• 13. Monatslohn
• Gleitende Arbeitszeiten


